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ACTA 09

OFICINA AREA: Grupo de Gestion Documental y Notificaciones

FECHA: |02/06/2026

LUGAR: Oficina de

Notificaciones — Carrera 69N° 25B-44

Gestion Documental vy

OFICINA RESPONSABLE:

Coordinacién Grupo de GGDN

TEMA

Control y seguimiento Actividades de Gestion Documental y Notificaciones-GGDN

ASISTENTES

NOMBRE

CARGO

FIRMA

Nancy Yazmin Tinjaca Castro

Coordinador Grupo de Gestidn
Documental y Notificaciones

Ver listado de asistencia
anexo

William Alexis Arenas Rivera

Contratista del Grupo de
Gestion Documental y
Notificaciones

Ver listado de asistencia
anexo

Jorge Eduardo Hernandez
Bricefio

Secretario Ejecutivo
Grupo de Gestion Documental
y Notificaciones.

Ver listado de asistencia
anexo

Joao Enrique Pinzén Pinzén

Contratista del Grupo de
Gestion Documental y
Notificaciones

Ver listado de asistencia
anexo

Liliana Celis Ledn

Contratista del Grupo de
Gestién Documental y
Notificaciones

Ver listado de asistencia
anexo

Adriana Rocio Capera
Amorocho

Contratista del Grupo de
Gestion Documental y
Notificaciones

Ver listado de asistencia
anexo

Anabel Julio Acevedo

Contratista del Grupo de
Gestion Documental y
Notificaciones

Ver listado de asistencia
anexo

Clementina Bermudez

Contratista del Grupo de
Gestion Documental y
Notificaciones

Ver listado de asistencia
anexo
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Contratista del Grupo de Ver listado de asistencia
Luz Maria Molina Tobar Gestion Documental y anexo

Notificaciones

Contratista del Grupo de Ver listado de asistencia
Mileidy Gonzalez Gestion Documental y anexo

Notificaciones

DESARROLLO DE LA REUNION

Se procede a realizar la reunién de seguimiento conforme a los compromisos
asignados a funcionarios y contratistas del GGDN.

La contratista William Arenas, rinde informe de las actividades adelantadas en
la revisién de los formatos del proceso de gestion documental que estan en
isolucion detallando puntualmente en las acciones desarrolladas.

La Coordinadora del GGDN, Nancy Tinjaca, inicia la verificacién de compromisos
pactados en el Acta de reunion No. 26 de mayo de 2026, para identificar las
actividades cumplidas de la siguiente manera:

Compromisos 26 de mayo de 2026

ACTIVIDAD

RESPONSABLE FECHA DE ENTREGA

INDICADORES: aporta que ya tenemos
una reunién programada con José
David de planeacion para analizar los
indicadores que son tres de GGD y uno
con notificaciones que ya se encuentra
en revision con la contratista Lina F.
Espinoza y también tiene una Revisidon
pendiente con el funcionario Jorge
Hernadndez, para el andlisis de valores.

Luz Maria Molina Tobar CUMPLIDA
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NO COMFORMIDADES: Tenemos una
solicitud por parte de Secretaria
General y Despacho de la
Superintendencia un informe y
diligenciar matriz.

William Arenas

CUMPLIDA
15 de mayo de 2026

NOTIFICACIONES:
Se programa reunion con el equipo y
CDI.

Luz Maria Molina Tobar

CUMPLIDA
15 de mayo de 2026

SISTEMA INTEGRADO DE
CONSERVACION DE DOCUMENTOS

22 de mayo de 2026

SSF: Nos enviaron el acta de PGD, Clementina Bermudez CUMPLIDA
revisarlos y publicarlos en

transparencia.

DIGITALIZACION DE EXPEDIENTES

FUID EXPEDIENTES DIGITALIZADOS CUMPLIDA

pasarle el dato a LILIANA de cuantos
folio y poder sacar el estimado.

Lilliana Celis

12 de mayo de 2026

TCA Hacerle seguimiento y publicarla
ya que esta aprobada por comité.

Clementina Bermudez

CUMPLIDA
22 de mayo de 2026

Entregar Subsanacién de Documentos Liliana Celis CUMPLIDA
del proyecto de digitalizacion. 27/05/2026
Publicar Acta del Comité de Gestidon y Clementina BermUdez CUMPLIDA
Desempeiio, a través del cual se 29/05/2026
aprobé el PGD

Informar sobre la sesion de CUMPLIDA

Reformulacion de los indicadores.

Luz Maria Molina

1 de junio de 2026

Informe Hallazgo 9 Contraloria para
Secretaria General y Despacho.

William Arenas

CUMPLIDA
1 de junio de 2026

REGISTRO DE ACTIVOS DE
INFORMACION: Enviar correo
informando responsables de la matriz
de activos de informacion.

Joao Pinzoén
Mileidy Gonzalez

CUMPLIDA
15 /06/2026
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Elaborar informe avance mensual del
contrato del sistema de gestion de
documentos electronicos de archivo -
sgdea

William Arenas

CUMPLIDA
1 de junio de 2026

Igualmente, se evidencian los compromisos que quedan con actividades pendientes para dar
finalizacion y se asignan nuevas fechas de entrega por parte de la Coordinacion:

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA DE ENTREGA

Notificaciones: revisar los formatos

del proceso de notificaciones los cuales 05/06/2026
se encuentran en ISOLUCION Lina Espinosa
desactualizados.
DOCUMENTAI_.:_ Rew;ar y factuallzar o 05/06/2026
formatos y verificar si requieren William Arenas
actualizacion o eliminacion.
Actuallzar_las cwculgres, elaboracion de W|_II|am Al_*enas, 12/06/2026
Formato circulares internas y externas Lina Espinosa
FURAG
Cargar las evidencias al SharePoint de Luz Maria Molina Tobar,

garla Clementina Bermudez 12/06/2026
Planeacion.
Entrega de esquema de metadatos
institucional William Arenas 30/06/2026
PROCESO DE ELIMINACION: Entregar Adriana Capera,
acta de eliminacion (Paquete 1) Mileidy Gonzalez 03/06/2026
PLAN DE PRESERVACION A LARGO
PLAZO: Revisar y estudiar para una Joao pinzén
préoxima reunién hablar del tema, William Arenas 30/06/2026
estrategia de implementacion.
FUID DE ARCHIVOS DE GESTION: PENDIENTE

Revisar temas por la informacion
electronica, que fue lo que se organizo
el afio pasado, con contratacion.

William Arenas y Liliana
Celis

confirmacion contratos
GGC fecha reunidén
29/05/2026
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TRAMITE DE ACTUALIZACION DE . N
INDICADORES EN ISOLUCION Clementina Bermudez 9 de junio de 2026
AJUSTES Y ENTREGA TRD AL AGN Mileidy Gonzélez 5 de junio de 2026
Anabel Julio Acevedo
] (2011),
Apoyo a la organizacion expedientes de Jorge Eduardo Hernandez
resoluciones de cara al proceso de (2012) 9 de junio de 2026
digitalizacién. ) !
Adriana Capera (2014,
2015),
Realizar informe rendicidon de cuentas Joao Enrique Pinzon 3 de junio de 2026
Seguimiento al plan de mejoramiento Clementina Bermudez 5 de junio de 2026
Seguimiento al proceso de organizacion Adriana Capera 9 de iunio de 2026
oficina 5300 pera, )

En Bogota D.C., siendo las 10:00 am del dia 2 de junio de 2026, se da por terminada la presente
reunion y se firma para constancia por quienes en ella intervinieron.

Elabord: William Arenas CPS 226 de 2026
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